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Allgemeine Prifungsordnung
des sfb Bildungszentrums

glltig ab 22. August 2011

Dieses Dokument gilt in gleicher Weise fUr die Angehérigen beider Geschlechter; der Ein-
fachheit halber ist es in der ménnlichen Form geschrigben.

Gegenstand

Die vorliegende Prifungsordnung regelt das Prifungswesen beim sfb Bildungszentrum.
Lehrgangsspezifische Einzelheiten sind im entsprechenden Lehrgangsreglement fest-
gehalten. Diese Prifungsordnung gilt far:

- Vorbereitungskurse, die mit einer externen Fachprifung, d.h. mit einer Berufspri-
fung oder einer Hoheren Fachprifung mit eidg. Zertifikat, abschliessen (Prozess-
fachmann, Automatikfachmann, Logistikfachmann, Logistikieiter, Business Solutions,
Services)

- Lehrgange, die zum Titel eines Techniker HF fuhren (Automation, Energie und Um-
welt, Informatik, Unternehmensprozesse)

- Nachdiplomstudium Betriebswirtschaft

und wird fur alle vom sfb Bildungszentrum durchgefihrten Prifungen, Projekt-, Semester-
und Diplomarbeiten angewandt.

Definitionen und allgemeine Regeln

Obligatorische Arbeiten

Die Lehrpersonen sind angehalten, die bereits erreichten Kompetenzen regeiméassig zu
Uberprifen. Mittel dazu sind: schriftliche Prufungen (inkl. Wissenstests), Fallstudien, Pro-
jekt- und Semesterarbeiten, Prasentationen und anderes. Diese obligatorischen Arbeiten
werden von der Lehrperson angekindigt (mindestens eine Woche vorher) und benotet.
Sie dienen zur Ermittlung einer Erfahrungsnote, welche zusammen mit der Modullernziel-
kontrolle (MLZK) die Modulnote ergeben. Details zur Gewichtung der Erfahrungs- und
MLZK-Noten findet man in den Lehrgangsreglementen.

Die Studierenden sind verpflichtet, an den angekindigten obligatorischen Arbeiten teilzu-
nehmen.

Module / Modullernzielkontrolle (MLZK)

Jeder Lehrgang / Vorbereitungskurs gliedert sich in inhaltlich abgeschlossene Module. In
der Regel werden die vermittelten Kompetenzen in Form einer Modullernzielkontrolle am
Ende des Semesters Uberprift. Erganzend oder alternativ werden die erreichten Kompe-
tenzen wahrend dem Semester durch obligatorische Arbeiten (schriftliche Prifungen
(Lernzielkontrollen), benotete Projekt- und Semesterarbeiten oder Prasentationen) Uber-
prift.
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Fur die Promotion in die oberen Semester werden bei Technikerlehrgéngen die Noten der
Module in den Semestern 1 und 2 resp. 1 bis 3 (je nach Lehrgang unterschiedlich) zu ei-
nem Vordiplom zusammengefasst. Die Promotionsregeln finden sich in den jeweiligen
Lehrgangsreglementen.

Diplompriifungen (nur Technikerlehrgdnge)

Die Diplomprifungen bestehen aus allen Arbeiten, die zu den Modulnoten der Diplommo-
dule beitragen, einer abschliessenden Diplomarbeit und einer mindlichen Prifung zur
Diptomarbeit. Die Details sind in den Regiementen zu den einzelnen Lehrgdngen zu fin-
den.

Berufspriifungen und Héhere Fachpriifungen

Diese Prifungen unterliegen vollstandig den Regeln der entsprechenden Berufsvereine.
Bei den Lehrgéangen Prozessfachmann und Automatikfachmann werden die
sfb-Noten zur Prifungszulassung verwendet. Details kann man den Prifungsordnungen
dieser Institutionen entnehmen.

Notengebung und Zeugnisse

Die Leistungsnachweise werden mit Noten auf einer Skala zwischen 1 bis 6 bewertet.
Samtliche Noten werden auf Zehntel-Noten gerundet. Dabei gelten die folgenden Um-
schreibungen:

6 = ausgezeichnet

5= gqut

4 = geniigend

3 = schwach (ungenigend)

2 = sehr schwach {schlecht)

1 = unbrauchbar (sehr schlecht)

Zeugnisse werden am Semesterende ausgestelit und umfassen alle mit einer Note be-
werteten Module (gegebenenfalls unter Einrechnung einer Erfahrungsnote, vgl. die jewei-
ligen Lehrgangsreglemente). Ebenso festgehaiten werden im Zeugnis die besuchten Se-
minare. Bei Modulbefreiungen wird im Zeugnis "dispensiert”" eingetragen.

Ein Modul gilt als bestanden, wenn mindestens die Note 4 erreicht wird.

Promotion

Fur den Ubertritt ins Folgesemester ist das Erreichen alter folgenden Punkte massge-
bend:

- Erreichen der minimalen Prasenz (80%) in allen Modulen (inkl. allfalliger Exkursionen
und Workshops, siehe Allgemeine Bedingungen (AB}),

- lickenlose Teithahme an den obligatorischen Seminaren (siehe AB),

- termingerechte Bezahlung des Schulgeldes (siehe AB) und

- je nach Semester: Erreichen der Promotionsnoten geméss massgebendem Lehr-
gangsreglement.

Werden nicht alle Vorraussetzungen erreicht, erfolgt je nach Situation eine provisorische
Promotion oder der Studierende muss pausieren bis er alle obigen Bedingungen erfulit.
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Organe

Aufsichtskommission

Die Aufsichtskommission untersteht dem Leitenden Ausschuss des Stiftungsrats der sfb
und wird von diesem gewahit.

Sie Uberwacht die ordnungsgemasse Durchflihrung der Diplomarbeiten nach den hier
vorliegenden Bestimmungen, wahlt die Haupt- und Fachexperten auf Antrag der sfb und
entscheidet inhailtlich letztinstanzlich Uber Rekurse der Studierenden betreffend der Be-
wertung der Diplomarbeit.

Experten

Die Haupt- und Nebenexperten (letzterer auch "Fachexperte" genannt) unterstehen der
Aufsichtskommission und werden von dieser auf Antrag der sfb in einen Experten-Pool
gewahlt.

Die Experten sind zusténdig for die Begleitung, Beurteilung und Bewertung der Diplomar-
beiten. Sie werden vom Prifungsieiter in Abstimmung mit den Fachbetreuern der sfb aus
dem Experten-Pool bestimmt und eingesetzt.

Prifungskommission

Die Prifungskommission besteht aus den folgenden Mitgliedern: Allen Lehrgangsverant-
wortlichen, dem Entwicklungsleiter, dem Leiter Marketing und dem Geschéftsfihrer. Die
Prufungskommission schidgt dem Leitenden Ausschuss des Stiftungsrates (in der Regel
unter Einbezug der Aufsichtskommission) Anderungen im Prifungswesen vor. Diese sind
von ihm zu genehmigen.

Alle inhaltlichen Entscheide werden im Rahmen der Prifungskommission unter dem Vor-
sitz des Entwicklungsleiters diskutiert. Sofern keine Eingabe an den Direktor bzw. kein
Rekurs an die Aufsichtskommission durch einen Studierenden erfolgt, entscheidet der
Profungsleiter in der Regel letztinstanzlich im Einvernehmen mit dem ihm vorgesetzten
Entwickiungsleiter, sonst ist es der Direktor bzw. die Aufsichtskommission.

Im Weiteren Uberprift die Prifungskommission die Ergebnisse aus den Prifungen, ana-
lysiert allfallige Probleme und schlagt Massnahmen vor.

Prifungsleitung

Aus dem Kreis der Lehrgangsverantwortlichen wird pro Lehrgang eine Prifungsleitung
bestimmt. Diese sorgt fir eine reibungslose Abwicklung der Modullernzielkontrollen und
der Diplomarbeiten. Insbesondere ist sie daflir verantwortlich, dass die Diplomarbeit nach
der vorliegenden Prifungsordnung, dem massgebenden Lehrgangsreglement, der sepa-
raten Wegleitung zur Diplomarbeit und erganzenden Weisungen der Aufsichtskommis-
sion und der Geschaftsfuhrung der sfb abgewickelt wird.

Lehrpersonen

Der Lehrkérper besteht aus kompetenten Fachleuten, die auf ihrem Lehrgebiet Gber um-
fassendes theoretisches Wissen und mehrjghrige berufliche Praxis verfugen. Die Lehr-
personen moderieren den Unterricht und ermitteln gemass Vorgaben der jeweiligen Lehr-
gangsreglemente die Erfahrungsnoten.
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Die Lehrpersonen unterstehen dem sfb Bildungszentrum und werden von diesem einge-
setzt.

Priifungsadministration

Die Prufungsadministration unterstitzt die Prifungsleiter und ist far alle administrativen
Belange in Bezug auf Modullernzielkontrollen und Diplomarbeiten sowie der Zeugnis- und
Diplomausstellung zustandig.

Priufungsorganisation, Teilnahme, Wiederholung

Priifungsorganisation und Teilnahme

Obligatorische Arbeiten (Prifungen, Projektarbeiten, Falistudien u.&.) in Modulen wer-
den von den Lehrpersonen angekindigt, durchgefihrt und bewertet.

Die Modullernzielkontrollen werden vom Lehrgangsverantwortlichen und der Prifungs-
administration organisiert. Die Termine werden im Stundenplan und auf der sfb-Home-
page publiziert. Die Teilnahme ist obligatorisch, aber an bestimmte Bedingungen ge-
knGpft:

- das Erreichen der geforderten Minimalprasenz,
- das volistandige Bezahlen der Studiengelder und der Prifungsgeblhren,
- je nach Lehrgang das Erreichen des verlangten Notendurchschnitts.

Die Details sind dem massgebendem Lehrgangsreglement zu entnehmen.

Die Diplomarbeit findet im Anschluss ans 3. (Nachdiplom) oder ans 6. Semester (Lehr-
gange mit Techniker-Abschiuss) statt. Die Einzelheiten sind in den jeweiligen Weisungen
zur Diplomarbeit festgehalten.

Verhinderung
Je nach Prifungstyp sind drei Félle zu unterscheiden:

1. Fall: Obligatorische Arbeiten {exkl. Modullernzielkontrollen)

Studierende, die ohne entschuldbaren Grund angekiindigte obligatorische Arbeiten wéah-
rend des Semesters nicht ausfihren, wie schriftliche Prifungen, Projektarbeiten und Fall-
studien, erhalten far jede nicht absolvierte obligatorische Arbeit die Note 1. Als entschuld-
bare Grinde werden akzeptiert: Abwesenheiten wegen Militér-, Zivilschutz- und Zivil-
dienst, Krankheit und Unfall (mit Arztzeugnis) oder Todesfall im engeren personlichen
Umfeld. Die Enischuldigung ist der Lehrperson bei geplantem bzw. absehbarem Ver-
saumnis mindestens 1 Tag vor der Durchfithrung der Prifung resp. vor dem Abgabeter-
min flr Projektarbeiten und Fallstudien schriftlich einzureichen, sonst so schnell als mog-
lich. Uber die Entschuldbarkeit entscheidet die betreffende Lehrperson. Damit mindestens
immer eine glltige Note entsteht, legt die Lehrperson in Absprache mit den betroffenen
Studierenden mindestens einen geeigneten Verschiebungstermin fest. Gegen die Ent-
scheide der Lehrpersonen kann nicht rekurriert werden.

Wenn durch entschuldigte Abwesenheiten von obligatorischen Arbeiten keine Erfah-
rungsnote entsteht, dann zahlt bei Modulen mit abschliessender Prifung (Modullernziel-
kontrolie) nur die Note dieser Prifung, in den andern Fallen muss das Modul kosten-
pflichtig wiederhoit werden.
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2. Fall: Modullernzielkontrolle
Wer zur Teilnahme an einer MLZK verpflichtet ist, aber:

- ander MLZK nicht teilnehmen kann (entschuldigt resp. nicht entschuldigt) oder
- die begonnene MLZK infolge Krankheit, Unfall etc. abbrechen musste,

kann diese frihestens am nachsten ordentlichen Nachprifungstermin wiederholen. Diese
Studierenden werden als "Wiederholer" gefiihrt. Eine nichtentschuldigte Absenz fuhrt zu
einer Note 1.

3. Fall: Diplomarbeit

Kann ein Kandidat seine Diplomarbeit infolge htherer Gewalt (Krankheit, Unfall oder To-
desfall im engeren personlichen Umfeld) nicht termingerecht abgeben, muss er unmittelbar
nach Eintreten des Ereignisses einen Antrag flr eine Vertangerung des Abgabetermins an
die Prifungsadministration einreichen (samt Belegen wie Arzizeugnis, Todesanzeige 0.8.).
Die Prifungsleiter entscheiden erstinstanzlich tber diesen Antrag. In Streitfallen entscheidet
der Direktor der sfb.

Wiederholungen

Grundsatzlich kénnen nur ungeniigende Module und/oder Modullernzielkontrollen
wiederholt werden.

Obligatorische Arbeiten (Prifungen, Projektarbeiten, Falistudien) kénnen nicht wieder-
holt werden. Wird ein Modul als Ganzes wiederholt, zdhlen die Noten, die im wiederhoiten
Modul erzieit werden.

Eine Modullernzielkontrolle kann gegen Entrichtung einer Geblihr von CHF 200.— maxi-
mal zweimal an den offiziellen Nachprifungsterminen resp. den néchstfolgenden regularen
Prufungsterminen wiederholt werden. Allfallige Erfahrungsnoten fur dieses Modul behalten
ihre Guitigkeit maximal 3 Semester. In jedem Fall mussen die Bedingungen zur Erreichung
des Vordiploms bis ins 4. resp. 5. Semester erfliilt sein {siehe L.ehrgangsreglemente).

Wenn der Englisch-B1-Test nicht bestanden wird, kann er kostenpflichtig beliebig oft
wiederholt oder ein von einer anerkannten Schule ausgestelltes Zertifikat B1 (oder hoher)
beigebracht werden.

Ganze Module konnen nur einmal wiederholt werden. Die Wiederholung ist kosten-
pflichtig.

Diplomarbeiten kénnen ebenfalls nur einmal wiederholt werden (eine Nachbesserung -
siehe unten - zahit nicht als Wiederholung). Wenn eine Diplomarbeit wiederholt wird,
muss ein neues Thema gewahlt und die ganze Arbeit, d.h. die schriftliche Ausarbeitung
und die Prasentation wiederholt werden. Es werden auch neue Experten zugeteilt. Die
Wiederholung ist kostenpflichtig.

Wenn die Note der schriftlichen Diplomarbeit 3.5 oder héher ist, kann — wenn im entspre-
chenden lLehrgangsreglement vorgesehen — eine einmalige Nachbesserung erfolgen,
wenn beide Experten und der Prifungsleiter der Meinung sind (durch Unterschrift besta-
tigt), dass mit einer Nachbesserung eine genigende Note erreicht werden kann. Wenn
der Studierende eine (kostenpflichtige) Nachbesserung machen méchte, muss er dies bei
der sfb innert 20 Tagen nach Eréffnung der Noten schriftlich beantragen. Die Experten
bleiben die gleichen. Fir die Nachbesserung stehen ab Datum der schriftlichen Geneh-
migung durch die sfbh 5 Wochen zur Verfligung. Die neuen, im Zeugnis effektiv ausgewie-
senen Noten fur die Diplomarbeit sind fur jeden Teilbereich das arithmetische Mittel der
entsprechenden Noten von alter und nachgebesserter Arbeit (je auf Zehntel gerundet).
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Wenn trotz Nachbesserung keine genligende Note resultiert, dann kann die Diplomarbeit
noch einmal mit einem neuen Thema wiederholt werden.

Plagiat / Ghostwriting

Werden in einer Diplomarbeit Plagiate von mehr als einer Seite Gesamtumfang nachge-
wiesen oder die Diplomarbeit ist nachweislich nicht selbst verfasst, so erhalt die Arbeit
gesamthaft die Note 1.

Plagiat bedeutet, dass nicht oder nicht vollstdndig oder nicht korrekt zitiert wird, wértliche
Zitate nicht kenntlich gemacht werden, nicht selbstgeschaffene bzw. -erstellte Grafiken
oder Bilder nicht mit Quellenangaben versehen sind. Die Details sind den Weisungen zur
Diplomarbeit zu entnehmen.

Ausschluss
Kandidaten werden von einer Priffung ausgeschlossen, wenn sie:

unzulassige Hilfsmittel verwenden,

die Prifungsdisziplin grob verletzen,

- die Aufsicht zu tduschen versuchen oder

- die Prifungsunterlagen fotografieren oder sonst wie kopieren.

Uber den Ausschluss entscheidet der Direktor der sfb nach Anhérung der Prifungsauf-
sicht und/oder des Prifungsleiters und des vom Ausschluss betroffenen Teilnehmers. Ein
Ausschluss wird als nicht bestandene Prifung gewertet.

3

Bei besonders gravierenden Vorkommnissen oder im Wiederholungsfall kann ein Kandi-
dat von der Schule ausgeschlossen werden.

Eigentumsverhdltnisse und Einsichtsrecht

Eigentum Priifungsakten und Einsichthahme

Die Prifungsakten (primar die abgegebenen Lésungen zu den Modullernzielkontrollen)
sowie die eingereichten Berichte/Dokumente zur Diplomarbeit (oder zu analogen Arbei-
ten) bleiben Eigentum der sfb.

Gegen Voranmeldung kdnnen die Studierenden mit ungenigenden Prifungsnoten ihre
Prifungsakten an einem durch die sfb festgelegten Ort und Termin einsehen.

Vertraulichkeit der Diplomarbeit

Bez(glich der Inhalte der Diplomarbeiten sind alle beteiligten Personen (Experten,
Prifungsleiter, Mitglieder der Aufsichtskommission, Mitarbeiter der sfb usw.) gegeniber
Dritten zu Vertraulichkeit verpflichtet. Auf Wunsch des Studierenden bzw. des Auftragge-
bers wird von allen Beteiligten eine explizite Vertraulichkeitserkldrung unterschrieben.

Nutzungsrecht

Das kommerzielle Nutzungsrecht von Erkenntnissen aus schriftlichen Arbeiten wahrend
des Studiums oder der Diplomarbeit am Ende des Studiums liegt in der Regel beim jewei-
ligen Verfasser (soweit dieser dabei keine Eigentums-, Urheber- oder Nutzungsrechte
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Dritter — etwa eines Auftraggebers — verletzt). Die sfb ist aber berechtigt, unter Wahrung
der obigen Vertraulichkeitsklausel didaktische Erkenntnisse, die sich aus diesen Arbeiten
ergeben, zu nutzen. Im Zweifelsfall holt sie das Einverstandnis des Verfassers ein.

6 Rekurse

Die Studierenden kénnen gegen folgende Entscheide schriftlich Rekurs erheben:

- gegen die Bewertung der Vordiplom- und Diplommodule mit einer ungentigenden No-
te innert 20 Tagen nach erfolgter Bekanntgabe der Note beim Direktor der sfb,

- gegen die Bewertung der Diplomarbeit mit ungentugender Note innert 20 Tagen nach
erfolgter Notenmitteilung durch die sfb bei der Aufsichtskommission der Héheren
Fachschule sfb.

Gegen die Entscheide der genannten Instanzen kann wegen Formfehlern bei den kanto-
nalen Amtsstellen rekurriert werden, ansonsten entscheidet der Direktor der sfb oder die
Aufsichtskommission letztinstanzlich.

Rekurse gegen die Bewertung mussen einen konkreten Antrag beinhalten, es muss ins-
besondere klar gesagt werden, welche Punkte aus welchen inhaltlichen oder formalen
Griinden von der Rekursinstanz neu zu beurteilen sind.

Vor der Behandlung eines Rekurses wird der Betrag von CHF 200.— erhoben. Die Quit-
tung der Einzahlung ist dem Rekurs beizulegen. Wird dem Rekurs stattgegeben, so wird
der erhobene Betrag zurlickerstattet.

Im Fall einer Ablehnung des Rekurses wird eine Spruchgeblhr von weiteren CHF 350.—
fallig. Dieser Betrag ist innert 10 Tagen zu begleichen.

7  Giiltigkeit

Dieses Reglement tritt auf den Beginn des Semesters 11-H in Kraft und ersetzt vorherge-
hende Inhalte zu Prifungen in dhnlichen Reglementen.

Dieses Reglement kann jederzeit geandert, widerrufen oder ersetzt werden, insbesondere
wenn Gesetze und Vorschriften von kantonalen und schweizerischen Behérden dies er-
fordern.

Fur den Leitenden Ausschuss
des Stiftungsrates
sfb Bildungszentrum (esg, soa)

Der Prasident Der Direktor

| V. £

Hans Zimmermann Klaus Klfner



